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対応ブラウザ

非推奨ブラウザ
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InternetExplorer

非推奨

推奨ブラウザ

EdgeFirefox OperaChrome



作業手順

システムへのログイン

業務・工事データ登録

オンライン電子納品の登録作業手順を示します。

基本情報を入力して案件登録を行います。

システムにログインします。

組織ユーザ作成
システムにログインするユーザー作成の手続きを行います。

Ｇ空間情報センター
へ申請
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登録証明書の発行
発注者が申請を承認すると登録証明書を発行できるように
なります。証明書を完成書類に添付します。

成果品アップロード
成果品データを登録します。

承認申請
発注者に確認の依頼の承認申請を行います。

２

１

３

４

５

６



１－１．組織ユーザ作成 ※初回のみ

申請画面に移動します。組織ユーザーを作成済みの場合は、発行済みのユーザ名・パスワードを利用
してログインしてください（２－１）。
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組織ユーザー作成申請をクリックします。



１－２．組織ユーザ作成 ※初回のみ

申請ページを開きます。
アカウントは１企業につき１つを推奨しております。
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Ｇ空間情報センター組織ユーザー作成
申請ページへ移動をクリックします。



１－３．組織ユーザ作成 ※初回のみ

申請ページで必要事項を入力し、証書を添付して申請してください。
申請には建設業許可証の写しなど、会社を証明する書類のＰＤＦが必要です。
３営業日以内に事務局にて組織ユーザーを作成し、メールでID、パスワードを送付します。
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PDFにて添付が必要な書類



２－１．システムへのログイン

ログインページに移動します。
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ログインをクリックします。



２－２．システムへのログイン

My City Constructionにログインします。
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組織ユーザー名・パスワードを入力します。

ログインをクリック。



３－１．業務・工事データ登録

業務・工事データ登録画面に移動します。
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ようこそ（株）○○○○○ 様

業務・工事データ登録をクリック



３－２．業務・工事データ登録（※国土交通省の電子納品要領に準拠している場合）

電子納品のＩＮＤＥＸ_●.XML（業務の場合：INDEX_D.XML、工事の場合：INDEX_C.XML）を用意してください。
ファイルアップロードを行い自動入力処理が可能です。
項目の横に＊があるものは入力必須項目ですので、自動入力されない項目は手入力してください。
また、INDEX_●.XMLファイルが無い場合は、全ての項目を手入力してください。

10

自動入力をクリックして、電子納品の
XMLファイルをアップロードします。

代表写真は業務概要のわかるものを
選択してアップロードしてください。

ようこそ（株）○○○○○ 様



３－２．業務・工事データ登録（※国土交通省の電子納品要領に準拠していない場合）

各項目を手入力してください。
項目の横に＊があるものは入力必須項目です。
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３－３．業務・工事データ登録

法人番号は自治体の番号を入力、確認担当者は担当監督員の氏名・メールアドレスを入力します。
必要な項目の入力が完了したら登録ボタンをクリックします。これにて基本情報の登録は完了です。
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法人番号については次ページの
表を参照してください。

すべての入力が完了したら
登録をクリックします。

担当監督員の氏名を入力
してください。

担当監督員のメールアドレスを
入力してください。

○○県

こちらを押すと「発注機関名法人
番号」が自動入力されます。



３－４．法人番号一覧表
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都道府県 政令指定都市

名称 法人番号 名称 法人番号 名称 法人番号

北海道 7000020010006 滋賀県 7000020250007 札幌市 9000020011002

青森県 2000020020001 京都府 2000020260002 仙台市 8000020041009

岩手県 4000020030007 大阪府 4000020270008 さいたま市 2000020111007

宮城県 8000020040002 兵庫県 8000020280003 千葉市 6000020121002

秋田県 1000020050008 奈良県 1000020290009 横浜市 3000020141003

山形県 5000020060003 和歌山県 4000020300004 川崎市 7000020141305

福島県 7000020070009 鳥取県 7000020310000 相模原市 1000020141500

茨城県 2000020080004 島根県 1000020320005 新潟市 5000020151009

栃木県 5000020090000 岡山県 4000020330001 静岡市 8000020221007

群馬県 7000020100005 広島県 7000020340006 浜松市 3000020221309

埼玉県 1000020110001 山口県 2000020350001 名古屋市 3000020231002

千葉県 4000020120006 徳島県 4000020360007 京都市 2000020261009

東京都 8000020130001 香川県 8000020370002 大阪市 6000020271004

神奈川県 1000020140007 愛媛県 1000020380008 堺市 3000020271403

新潟県 5000020150002 高知県 5000020390003 神戸市 9000020281000

富山県 7000020160008 福岡県 6000020400009 岡山市 5000020331007

石川県 2000020170003 佐賀県 1000020410004 広島市 9000020341002

福井県 4000020180009 長崎県 4000020420000 北九州市 8000020401005

山梨県 8000020190004 熊本県 7000020430005 福岡市 3000020401307

長野県 1000020200000 大分県 1000020440001 熊本市 9000020431001

岐阜県 4000020210005 宮崎県 4000020450006

静岡県 7000020220001 鹿児島県 8000020460001

愛知県 1000020230006 沖縄県 1000020470007

三重県 5000020240001



４－１．成果品アップロード

対象の案件のページに移動します。
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案件名をクリックします。
令和○○年△△工事
○○件○△○工事事務所
株式会社×△〇〇
2022/4/1～2022/7/31

本業務は∞∞∞である

ようこそ（株）○○○○○ 様



４－２．成果品アップロード

登録編集ページに移動します。
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令和○○年△△工事

本工事は∞∞∞である。

成果品一覧をクリックしてタブを切り替えます。

編集をクリックします。

ようこそ（株）○○○○○ 様



４－３．成果品アップロード

ファイル選択またはフォルダ選択により、データをアップロードします。
フォルダ選択を利用すると一度にすべてのファイルをアップロードできます。
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令和〇〇年△△工事

本工事は∞∞∞である。

クリックしてまたはドラッグ&ドロップで
成果品データをアップロードします。

ようこそ（株）○○○○○ 様



４－４．成果品アップロード

成果品の内容を確認します。
成果を公開する場合は、成果品一覧の編集で公開/非公開を設定します。
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令和○○年△△工事

本工事は∞∞∞である。

ようこそ（株）○○○○○ 様

公開をクリックすると
公開状態に変更されます。

電子納品対象項目の各フォルダが
登録されていることを確認します。



５．承認申請

成果品に間違いがないことを確認したら、「申請」ボタンを押し、発注者への承認申請をしてください。
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令和○○年△△工事

本工事は∞∞∞である。

申請・承認等をクリックしてタブを切り替えます。

申請をクリック。

ようこそ（株）○○○○○ 様



６－１．登録証明書の発行

発注者が申請を承認すると「申請中」から「登録済み」へステータスが変わり、登録証明書を
発行できるようになります。
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令和○○年△△工事

○○○_成果品

本工事は∞∞∞である。
申請・承認等をクリックしてタブを切り替えます。

発行をクリック。

ようこそ（株）○○○○○ 様



６－２．登録証明書の発行

発行した電子成果登録証明書は、検査時の参考資料としてお使いください。
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サンプル



７-1．APIキーの発行・確認

マイページから「アカウント」をクリックします。
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アカウントをクリックします。

ようこそ（株）○○○○○ 様



７-2．APIキーの発行・確認

APIキーの発行ボタンをクリックするとAPIキーが発行されます。
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testabcdefg_2020

20111111△1000          

株式会社○○○組

○△×部

発行をクリックします。

ようこそ（株）○○○○○ 様



７-3．APIキーの発行・確認

アカウント情報からAPIキーを確認することができます。
また、再発行や削除した場合は、それぞれのボタンをクリックすると再発行・削除できます。
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testabcdefg_2020

20111111△1000          

株式会社○○○組

○△×部

12345a6789b12345c12345d6789e
APIキーを再発行したい場合は、
再発行をクリックします。

APIキーを削除したい場合は、
削除をクリックします。

ようこそ（株）○○○○○ 様



８－１．請求書のダウンロード
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請求書をアカウントページからダウンロードできます。

ようこそ（株）○○○○○ 様

アカウントをクリックします。



８－２．請求書のダウンロード
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お支払い状況タブに移動すると、請求書が表示されます。
ダウンロードボタンから請求書をダウンロードし、期限までのお支払いをお願いいたします。

ようこそ（株）○○○○○ 様

お支払い状況をクリックします。

ダウンロードをクリックします。

請求書に関するメールを送付する
アドレスを10個まで追加できます。



【参考】よくある質問
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組織ユーザー作成・ログインについて

Q：組織ユーザーはどの単位で作成すればよいですか？

A：企業単位で組織ユーザーを作成してください。

Q：受注者と発注者で別々の組織ユーザーを作成する必要はありますか？

A：組織ユーザーは受注者と発注者で別々に登録する必要があります。

Q：何台まで同時にログインできますか？

A：ログイン数に制限はありません。複数台のPCでログインし、それぞれ別の業務・工事データの

登録が可能です。

Q：法人番号とは何ですか？

A：法人や一部の団体に対し、国税庁から指定された13桁の識別番号で、国税庁法人番号公表

サイト（ https://www.houjin-bangou.nta.go.jp/ ）より検索することができます。

データの登録・差替え・削除について

Q：登録したデータを修正するにはどうすれよいですか？

A：登録したデータの状態が「未登録」であれば、基本情報や、成果品一覧画面の下部にある「編集」

ボタンから編集可能です。

「申請中」の場合は、「申請・承認等」のタブを選択し、データの差し戻しをすると修正ができます。

発注者からの承認が降り、「登録済」の場合は、発注者に差し戻しを依頼してください。



【参考】よくある質問
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料金等に関するQ&Ａについて

利用料金に関する情報は、以下のページでも紹介しています。

https://mycityconstruction.jp/price

Q：利用登録（組織ユーザー作成）に費用は発生しますか？

A：発生しません。

Q：一度業務・工事データを登録した後に差し替え等が発生した場合、追加料金は発生しますか？

A：発生しません。ただし、差し替えの際に誤って新規の業務・工事データとして登録してしまうと、

追加で一件分の費用が発生してしまうため、ご注意ください。

Q：登録するデータ量により料金は変わりますか？

A：データ容量が100GB未満であれば、同一料金となります。100GBを超えるデータを

登録する際の料金については、下記ページ内「大容量データを納品する場合の料金」をご確認

ください。

https://mycityconstruction.jp/price
Q：受注者は納品後、いつまで登録した成果品を確認できますか？

A：10年間は閲覧が可能です。発注者が承認後の成果品は、閲覧のみが可能で、受注者側で

変更・削除はできません。

よくあるお問い合わせは下記URLにも記載しています。
https://mycityconstruction.jp/contact

https://mycityconstruction.jp/price
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