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	2  ログイン【受注者】
	① お使いのブラウザのアドレスバーにhttps://mycityconstruction.jp/を入力し Enterキーを押します。
	② My City Constructionのページが表示されます。
	③ 黄色のメニューバー（以下メニューバー）から「ログイン」をクリックします。
	④ ログイン画面で組織ユーザ名およびパスワードを入力して、ログインボタンをクリックします。
	⑤ ログインに成功すると、メニューバーの「ログイン」の表示が「ようこそ（登録したお名前）様」と表示されます。

	3  業務・工事データ登録【受注者】
	3-1  業務・工事データ登録の起動
	① メニューバーから「業務・工事データ登録」をクリックします。
	② 業務・工事データ登録画面が表示されます。

	3-2  xmlファイルの取り込み
	① INDEX_○.xmlファイルがある場合、「業務・工事管理ファイルアップロード」の自動入力ボタンを押します。（ファイルをアップロードすることで業務・工事データの多くが自動入力できます）
	② xmlファイルを選んで開くボタンを押します。
	③ ファイルの取り込みが完了すると、「工事管理ファイルの内容を自動入力しました。」のメッセージが表示されます。
	④ ＊が付いている必須入力項目に自動で入力されているかを確認します。

	3-3  代表写真
	① 代表写真の代表写真選択ボタンを押します。
	② 写真を選び、開くボタンを押します。
	③ 選んだ写真が表示されたことを確認します。 なお、キャンセルしたい場合は、キャンセルボタンでキャンセルすることも できます。

	3-4  基本情報
	3-4-1  業務・工事件名等【必須】
	① 種別を▼ボタンを押してプルダウンメニューから
	調査設計、地質調査、測量、その他業務、工事の中から一つ選択します。

	3-4-2  業務・工事件名等　コリンズ・テクリス番号【必須】
	① コリンズ・テクリス番号を入力してください。番号が無い場合は0がすでに 入力されているのでそのままにしてください。

	3-4-3  業務・工事件名等　設計書コード【必須】
	① 設計書コードを入力してください。番号が無い場合は0がすでに入力されて いるのでそのままにしてください。

	3-4-4  業務・工事件名等　業務・工事名称【必須】
	① 業務・工事名称を入力してください。

	3-4-5  業務・工事件名等　工期開始日・工期終了日【必須】
	① 開始日の入力ボックスをクリックするとカレンダーが表示されますので、 カレンダーから開始日の年月日を選んでください。
	② 同様に工期終了日を入力してください。

	3-4-6  場所情報　住所情報　都道府県【必須】
	① 都道府県を▼ボタンを押してプルダウンメニューから一つ選択します。

	3-4-7  場所情報　住所情報　市区町村【必須】
	① 市区町村を▼ボタンを押してプルダウンメニューから一つ選択します。

	3-4-8  場所情報　住所情報　住所【必須】
	① 住所を入力してください。

	3-4-9  場所情報　点・線・面情報【必須】
	場所情報を入力します。場所情報は点・線・面のいずれか1つ以上の入力が必要であり、地図から指定することもできます。
	（1） 場所情報（点）
	1） 点の緯度経度座情報がある場合
	① 緯度、経度のそれぞれの入力ボックスに直接入力することができます。

	2） 地図から指定する場合
	① 地図から指定のボタンを押します
	② 地図選択画面が表示されます
	③ 該当する箇所にマウスの左ボタンをクリックすることで、青い点のアイコンが地図上に落とせます。点の位置が決まりましたら決定ボタンを押します。
	④ 緯度経度の入力ボックスに緯度経度が入っていることを確認します。


	（2） 場所情報（線）
	1） 起点・終点の座標情報がある場合
	① 起点座標緯度、起点座標経度、終点座標緯度、終点座標経度のそれぞれの入力ボックスに直接入力することができます。

	2） 地図から指定する場合
	① 地図から指定のボタンを押します。
	② 地図選択画面が表示されます
	③ 該当する起点箇所にマウスの左ボタンをクリックし（点線が表示されます）、 該当する終点箇所をマウスの左ボタンで再びクリックすることで、青い線が 地図上に描画されます。線の位置が決まりましたら決定ボタンを押します。
	④ 起点座標緯度、起点座標経度、終点座標緯度、終点座標経度のそれぞれの入力ボックスに座標情報が入っていることを確認します。


	（3） 場所情報（面）
	1） 北側、西側、南側、東側境界座標情報がある場合
	① 北側境界座標緯度、西側境界座標経度、南側境界座標緯度、東側境界座標経度のそれぞれの入力ボックスに直接入力できます。

	2） 地図から指定する場合
	① 地図から指定のボタンを押します
	② 地図選択画面が表示されます
	③ 該当する北側境界・西側境界座標点にマウスの左ボタンをクリックし（点線の枠が表示されます）、該当する南側境界・東側境界座標をマウスの左ボタンで再びクリックすることで、青い枠が地図上に描画されます。枠の位置が決まりましたら決定ボタンを押します。
	④ 北側境界座標緯度、西側境界座標経度、南側境界座標緯度、東側境界座標経度のそれぞれの入力ボックスに座標情報が入っていることを確認します。



	3-4-10  業務・工事概要　業種【任意】
	① 業種を▼ボタンを押してプルダウンメニューから、該当する業種を一つ選択します。

	3-4-11  業務・工事概要　分野【任意】
	① 分野を▼ボタンを押してプルダウンメニューから、該当する分野を一つ選択します。

	3-4-12  業務・工事概要　工種・工法【任意】
	① 工種を▼ボタンを押してプルダウンメニュー、該当する工種を一つ選択します。
	② 工種を選択すると、工法は自動的に入力されますが工種によっては工法を選択することができます。

	3-4-13  業務・工事概要　キーワード【任意】
	① キーワードの入力ボックスにキーワードを入力することができます。

	3-4-14  業務・工事概要　概要【必須】
	① 概要の入力ボックスに概要を入力してください。

	3-4-15  発注者情報　発注者大分類、発注者中分類、発注者小分類、発注者細分類 【必須】
	① 発注者大分類の▼ボタンを押してプルダウンメニューから、該当する発注者大分類を一つ選択します。
	② 発注者中分類の▼ボタンを押してプルダウンメニューから、該当する発注者中分類を一つ選択します。（①で選択したものに沿ったものがプルダウンメニューに表示されます。）
	③ 発注者小分類の▼ボタンを押してプルダウンメニューから、該当する発注者小分類を一つ選択します。（②で選択したものに沿ったものがプルダウンメニューに表示されます。）
	④ 発注者細分類の▼ボタンを押してプルダウンメニューから、該当する発注者細分類を一つ選択します。（③で選択したものに沿ったものがプルダウンメニューに表示されます。）

	3-4-16  発注者情報　発注機関名法人番号【必須】
	① 「発注者分類から発注機関名法人番号を自動入力」をクリックすると自動で発注機関名法人番号が入力されます。

	3-4-17  発注者情報　発注担当者【必須】
	① 発注担当者の所属部署名、氏名、メールアドレスを入力ボックスに入力してください。※入力された情報は公開されることはありません。

	3-4-18  受注者情報　受注者機関名【必須】
	① 受注者機関名を入力ボックスに入力してください。

	3-4-19  受注者情報　受注担当者【必須】
	① 受注担当者の所属部署名、氏名、メールアドレスは「2.ログイン」でログイン したユーザ情報である、「所属・部署名」「担当者名」「担当メールアドレス」が自動的に入力されます。※入力された情報は公開されることはありません。

	3-4-20  金額情報　金額【任意】
	① 金額情報を金額(円)【税込】入力ボックスに入力してください


	3-5  登録
	① 必須項目を全て入力したら登録ボタンを押します。
	② 必須項目に入力もれ等があった場合、該当箇所の文字が赤文字になり、メッセージが表示されます。メッセージの内容に従い修正等をおこなってください。
	③ ②で修正後に再度登録ボタンを押して登録をおこないます。
	④ 登録に成功すると「作成しました。」のメッセージが表示されます。
	⑤ 登録された業務・工事データはマイページの「未登録」に登録されます。工事名をクリックすると、登録した基本情報が表示されます。


	INDEX_○.xmlファイルによる自動入力に対応しています。
	詳しくは3-2 xmlファイルの取り込みを参照してください。
	写真を1枚登録します。詳しくは3-3 代表写真を参照してください。
	種別、コリンズ・テクリス番号、業務・工事名称、工期を入力 します。
	詳しくは、
	3-4-1　業務・工事件名等　種別
	3-4-2　業務・工事件名等　コリンズ・テクリス番号
	3-4-3　業務・工事件名等　設計書コード
	3-4-4　業務・工事件名等　業務・工事名称
	3-4-5　業務・工事件名等　工期　開始日・終了日
	都道府県、市区町村、住所を入力します。
	詳しくは、
	3-4-6　場所情報　住所情報　都道府県
	3-4-7　場所情報　住所情報　市区町村
	3-4-8　場所情報　住所情報　住所
	を参照してください。
	場所情報（点）、（線）、（面）のいずれかの情報を入力します。
	詳しくは、3-4-9　場所情報　点・線・面情報
	を参照してください。
	工事業種、工事分野、工種、工法、キーワードを入力することができます。
	詳しくは、
	3-4-10　業務・工事概要　工事業種
	3-4-11　業務・工事概要　工事分野
	3-4-12　業務・工事概要　工種・工法
	3-4-13　業務・工事概要　キーワード
	概要を入力します。
	詳しくは、3-4-14　業務・工事概要　概要
	を参照してください。
	発注者大分類、発注者中分類、発注者小分類、発注者細分類を入力できます。
	詳しくは、3-4-15　発注者情報　発注者大分類、発注者中分類、発注者小分類、発注者細分類
	を参照してください。
	発注機関名、発注機関名法人番号を入力します。
	詳しくは、
	3-4-16　発注者情報　発注機関名法人番号
	を参照してください。
	所属部署名、氏名、メールアドレスを入力します。
	詳しくは、
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